Порядок надання послуг ДП „ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ”

з науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин

1. ТЕРМІНИ ТА ВИЗНАЧЕННЯ, ЩО ВЖИВАЮТЬСЯ В ЦЬОМУ ПОРЯДКУ
1.1 У цьому Порядку використані такі терміни, які установлені в:

а) ДСТУ ISO 9000: документ (3.7.2), Замовник (3.3.5), інформація (3.7.1)
1.2 Нижче подано терміни,  додатково використані у цьому Порядку та визначення позначених ними понять:
1.2.1 Виконавець 

Державне підприємство „Державний автотранспортний науково-дослідний і проектний інститут” (ДП “ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ”), який надає послуги з науково-технічної експертизи.

1.2.2 висновок науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісного транспортного засобу (далі – висновок НТЕ)
Документ, який містить результати науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин відповідно заявки Замовника
1.2.3 експерт 

Фахівець у галузі автомобільного транспорту, що проводить наукову чи науково-технічну експертизу стосовно можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин та здатний на підставі своїх науково-технічних знань і досвіду обґрунтувати рекомендації відповідно до предмету експертизи.

Примітка. Зазвичай експерт несе дисциплінарну відповідальність за достовірність і повноту проведеного аналізу

1.2.4 експертиза

Аналіз технічних і технологічних рішень, спрямованих на визначення можливості зміни конструкції колісного транспортного засобу із забезпеченням її відповідності встановленим вимогам
1.2.5 експертування 

Виконання дій та процедур науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів

1.2.6 заявка 
Документ, за яким замовник замовляє надання послуги на проведення науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісного транспортного засобу або його складових частин
1.2.7 колісний транспортний засіб (далі - КТЗ) 

Транспортний засіб, призначений для руху безрейковими дорогами, який використовується для перевезення людей і (або) вантажів, а також перевезення і приводу під час руху чи на місці встановленого на ньому обладнання чи механізмів для виконання спеціальних робочих функцій, допущений до участі в дорожньому русі (Закон №2344-ІІІ).

1.2.8 науково-технічна експертиза щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин (далі - НТЕ ПЕ)  

Науково-технічна діяльність, метою якої є підготовка обґрунтованих висновків на підставі дослідження (перевірки), аналізу та оцінки можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин (зміни конструкції) шляхом щодо відповідності вимогам безпеки, чинним законодавчим актам і нормативним документам 

1.2.9 переобладнання колісних транспортних засобів 

Зміна типу або марки (моделі), призначення чи параметрів конструкції транспортних засобів, що перебувають в експлуатації, шляхом установки кабіни, кузова чи їх деталей, спеціального обладнання і номерних агрегатів, не передбачених нормативно-технічною документацією на даний транспортний засіб. 

1.2.10 публічний договір 

Договір, в якому одна сторона – підприємець (Виконавець) взяла на себе обов'язок здійснювати продаж товарів, виконання робіт або надання послуг кожному, хто до неї звернеться. Умови публічного договору встановлюються однаковими для всіх замовників, крім тих, кому за законом надані відповідні пільги.

1.2.11 рахунок (рахунок-фактура, квитанція) 

Розрахунковий документ, у якому вказана сума платежу за надання послуг Виконавцем Замовнику з питань науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин.

1.2.12 розгляд заявки 

Процес визначення уповноваженою особою експерта (експертів) відповідального (них) за надання послуг з НТЕ ПЕ. 

1.2.13 складова частина

Деталь, складова одиниця чи комплектувальний виріб, які відповідають вимогам конструкторської документації. 
1.2.14 справа 

Комплект документів, які підтверджують етапи науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів та її результати.

2. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

2.1 Порядок надання послуг ДП “ДержавтотрансНДІпроект” з науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин (далі – Порядок) розроблено відповідно до Цивільного Кодексу України, Законів України “Про наукову і науково-технічну експертизу”, “Про дорожній рух”, “Про захист прав споживачів”, Порядку переобладнання транспортних засобів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 21.07.2010 № 607, Правил державної реєстрації та обліку автомобілів, автобусів, а також самохідних машин, сконструйованих на шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, марок і моделей, причепів, напівпричепів та мотоколясок, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 7 вересня 1998 року №1388, СТП 04-0305 Порядок проведення науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин.

2.2 Цей Порядок визначає процедуру організації та порядок надання послуг ДП „ДержавтотрансНДІпроект” з НТЕ ПЕ Замовникам.
2.3 Метою НТЕ ПЕ є встановлення можливості застосування КТЗ за новим призначенням, аналіз технічних характеристик на предмет можливості задоволення заявки Замовника на переобладнання КТЗ та його складових частин з урахуванням вимог  законодавства України та чинних нормативно-технічних документів.
2.4 Організація надання послуг з НТЕ ПЕ передбачає, що Замовник доручає та оплачує, а Виконавець бере на себе зобов'язання надати послуги  НТЕ ПЕ за заявкою Замовника.

2.5 Об’єктом НТЕ ПЕ є КТЗ та його складові частини.
2.6 Замовниками НТЕ ПЕ відповідно до цього Порядку можуть бути фізичні особи, які є власниками КТЗ або їх представники.
2.7 Цей Порядок поширюється на укладення та врегулювання взаємовідносин Виконавця і Замовників НТЕ ПЕ.

2.8 Цей Порядок є обов’язковим для сторін (Виконавця та Замовника) при укладанні і виконанні публічного договору. Цей Порядок розглядається як публічний договір, який є однаковим для всіх Замовників (споживачів) послуг НТЕ ПЕ. 

3. ПІДСТАВИ ДЛЯ ПРОВЕДЕННЯ НТЕ ПЕ 
3.1 Підставою для надання послуг з НТЕ ПЕ є заявка Замовника. 

3.2 Замовник подає заявку Виконавцю будь-яким із зазначених нижче способів:

· особисто або через представника: м. Київ, пр. Перемоги, 57, к. 804-805;

· засобами факсимільного зв’язку - факс: 455-69-42, 455-67-91, 201-08-36;
-    листом через поштове відділення - адреса: 03113, м. Київ, пр. Перемоги, 57;
· електронною поштою - електронна адреса: zayava@insat.org.ua, 
                                                                                        office@insat.org.ua
Замовник оформляє та надає Виконавцю заявку за формою згідно з додатком до цього Порядку. Замовник зазначає в заявці власника КТЗ (прізвище, ім’я, по-батькові, адреса) та реєстраційні дані КТЗ (модель, марка, реєстраційний номер, рік випуску, шасі, тип, тощо) .

3.3 Після отримання заявки Замовника щодо неї Виконавцем приймається рішення, а саме: здійснюється її розгляд, накладається резолюція уповноваженою особою з призначенням експерта (експертів), виконується реєстрація заявки та оформляється справа. 

3.4 Експерт (експерти) аналізує(ють) надані Замовником документи, з’ясовує (ють) достатність інформації стосовно предмету переобладнання, визначає (ють) методи експертування (експертне оцінювання, розрахунки, експериментальне дослідження, моделювання та ін.).

3.5 У випадку, коли експертом (експертами) в результаті дій за пунктом 3.4 цього Порядку встановлено необхідність отримання додаткової інформації Замовником стосовно заявленого переобладнання (копія технічного паспорта, свідоцтва про реєстрацію транспортного засобу, акта технічного огляду КТЗ, складеного уповноваженим працівником Державтоінспекції*, креслення, фото, інструкція з експлуатації КТЗ тощо), Виконавець повідомляє про це Замовника (письмово, усно, телефоном, факсом, електронною поштою тощо) і робить запис в справі про зміст і дату такого повідомлення.
Примітка*). Крім переобладнання КТЗ для роботи на газовому моторному паливі та на альтернативних видах рідкого і газового палива.
3.6 За результатами виконання дій вказаних у п.3.4 та п.3.5 експерт  передає Замовнику рахунок на оплату із зазначеною сумою, що підлягає оплаті за надані послуги з НТЕ ПЕ.

3.7 Висновок НТЕ Виконавець оформляє після отримання необхідних Виконавцю документів та оплати послуг НТЕ ПЕ  Замовником у повному обсязі.

4. ПОРЯДОК ТА СТРОКИ ПРОВЕДЕННЯ НТЕ ПЕ 
4.1 Термін  розгляду заявки Виконавцем та прийняття рішення по ній не повинен перевищувати 5 робочих днів з дня її надходження. 

4.2 Процедура надання послуги НТЕ ПЕ здійснюється Виконавцем у порядку визначеному СТП 04-0305.

4.3 Оплата рахунку Замовником є підтвердженням факту згоди Замовника на надання послуги з НТЕ ПЕ. У разі несплати Замовником рахунку наданого Виконавцем, послуга з НТЕ ПЕ Виконавцем не надається.

4.4 Виконавець експертує заявлене переобладнання КТЗ та його складових частин у термін не пізніше 10 робочих днів з дня одержання необхідних Виконавцю документів для надання послуги НТЕ ПЕ  та оплати рахунку.

4.5 Замовник повинен надати необхідні Виконавцю документи у термін до 20 робочих днів  з моменту повідомлення його про це  експертом.

4.6 У випадку якщо рахунок за послуги НТЕ ПЕ Виконавця не буде оплачено Замовником протягом 120 робочих днів з моменту його отримання, заявку Замовника вважають такою, що втратила чинність. 

4.7 Якщо КТЗ не переобладнано згідно з вимогами висновку НТЕ протягом 1-го року з дати його затвердження,  висновок НТЕ втрачає чинність.

 5. ВАРТІСТЬ ТА ПОРЯДОК ПРОВЕДЕННЯ РОЗРАХУНКІВ

5.1 Замовник оплачує послугу Виконавця з НТЕ ПЕ через банківські установи.

5.2 За надану Виконавцем послугу згідно з цим Порядком Замовник сплачує визначену Виконавцем вартість послуг у вигляді 100% попередньої оплати.

Вартість послуги з науково-технічної експертизи визначається згідно Прейскуранту вартості послуги науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів, затвердженого наказом Виконавця.

5.3 Замовник оплачує послугу Виконавця в термін 30 робочих днів з моменту  отримання ним рахунку від  Виконавця.

5.4 У разі внесення Замовником доповнень та/або  змін до заявки до здійснення ним оплати за НТЕ ПЕ, вартість послуги НТЕ ПЕ переглядають з урахуванням доповнень та/або змін. У разі внесення Замовником доповнень і/чи змін після здійснення оплати за НТЕ ПЕ, Замовник надає додаткову заявку, а оплачені кошти  враховують при виконанні послуг з НТЕ ПЕ з  додатковою заявкою.
5.5 У разі внесення Замовником до поданої заявки змін і доповнень, що потребує за собою внесення змін і доповнень до затвердженого висновку НТЕ ,  такі додаткові послуги Замовник оплачує за окремим рахунком Виконавця.

5.6 У разі надходження оплати за проведення НТЕ ПЕ після закінчення строку, встановленого п. 4.6 цього Порядку, оплату можуть зараховувати за згодою Замовника у вартість нової заявки.

5.7 Якщо заява (лист) Замовника про відмову від надання послуги НТЕ ПЕ надійшла після затвердження Виконавцем висновку НТЕ, плату за надання послуг не повертають.

5.9 У разі відмови Замовника від надання послуги НТЕ ПЕ в період експертування, Замовник оплачує фактично надані послуги з НТЕ ПЕ.
6. ПОРЯДОК ПЕРЕДАННЯ ТА ПРИЙНЯТТЯ НАДАНИХ ПОСЛУГ З НТЕ ПЕ
6.1 Висновок НТЕ оформляють та передають Замовнику винятково після 100 %-ї оплати за надання послуг НТЕ ПЕ та зарахування грошових коштів на поточний рахунок Виконавця.

6.2  Виконавець передає висновок НТЕ ПЕ :

· Замовнику особисто чи його уповноваженому  представнику під підпис у відповідній справі;

· Через поштове відділення рекомендованим листом на зазначену Замовником в заявці адресу.  

6.3 Висновок  НТЕ вважається прийнятим Замовником якщо, протягом 10-ти робочих днів з дня одержання висновку, у випадку надіслання поштовим відправленням, і 5-ти робочих днів з дня отримання висновку НТЕ особисто, не були надані (надіслані) зауваги або вмотивована відмова від його прийняття. В такому випадку сторони вважають послугу щодо погодження можливості переобладнання КТЗ наданою у повному обсязі відповідно до наданої заявки.

6.4 У разі вмотивованої відмови Замовника від прийняття висновку НТЕ, сторони складають двосторонній акт із переліком всіх спірних питань та термінів їх врегулювання.

7. 
ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ СТОРІН

7.1 Замовник має право:

7.1.1 Звертатись до Виконавця з заявкою.

7.1.2 Ознайомитися з документами, що визначають повноваження Виконавця на проведення НТЕ ПЕ, порядком проведення НТЕ ПЕ та вимогами до переобладнання КТЗ та його складових частин.

7.1.3 Одержувати інформацію від Виконавця про хід проведення НТЕ ПЕ на всіх етапах експертування.

7.1.4 Вимагати від Виконавця власними силами та за свій рахунок усунення допущених з вини Виконавця недоліків у наданні послуг з НТЕ ПЕ .

7.1.5 Одержати від Виконавця висновок НТЕ .

7.2 Замовник зобов’язаний:

7.2.1 Узгоджувати із Виконавцем зміни і доповнення, що вносяться до заявки стосовно переобладнання КТЗ та його складових частин, які виникають під час експертування.

7.2.2 Надавати на експертування, у разі необхідності, КТЗ, супровідні матеріали щодо переобладнання, розрахунки, відомості, що стосуються КТЗ та його складових частин.

7.2.3 Своєчасно та в повному обсязі здійснювати оплату послуг НТЕ ПЕ відповідно до наданого Виконавцем рахунку.

7.3 Виконавець має право:

7.3.1 Вимагати від Замовника необхідну для надання послуг НТЕ ПЕ інформацію та документи.

7.3.2 Припинити або відмовитись від надання послуг, якщо Замовник не виконує  зобов’язань, визначених у цьому Порядку.

7.3.3 Залучати в разі потреби до експертування інших осіб (субвиконавців).

7.3.4 Вносити зміни до Прейскуранту вартості наданих послуг НТЕ ПЕ.

7.4 Виконавець зобов’язаний:

7.4.1 Прийняти та розглянути надану Замовником заявку в термін передбачений цим Порядком.

7.4.2 Забезпечити своєчасність надання послуг НТЕ ПЕ Замовнику, повноту та об’єктивність висновку НТЕ, перевірку достовірності використаних матеріалів, дотримання вимог нормативних документів та порядку проведення НТЕ ПЕ.

7.4.3 Надати Замовнику висновок НТЕ в строк відповідно п.4.4 даного Порядку, з обов’язковими вимогами безпеки до конструкції переобладнаного КТЗ, а у разі недоліків експертування - усунути їх за рахунок Виконавця..

8. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН

8.1 За невиконання чи неналежне виконання зобов’язань згідно з цим Порядком Сторони несуть відповідальність відповідно до законодавства України.

8.2  Виконавця вважають таким, що прострочив виконання зобов’язання, якщо він без незалежних від нього причин не приступив до виконання взятих зобов’язань або не виконав його у строк, установлений цим Порядком.

8.3 Прострочення Виконавця не настає, якщо зобов’язання не може бути виконане внаслідок прострочення Замовника.

8.4 Якщо Замовник не вчинив дії, до вчинення яких Виконавець не міг виконати свій обов’язок, виконання зобов’язання може бути відстрочене на час прострочення Замовника.

9. ДІЯ ОБСТАВИН НЕПЕРЕБОРНОЇ СИЛИ

9.1 Виконавець не відповідає за ненадання послуг з НТЕ ПЕ за заявкою Замовника, якщо це спричинено дією обставин непереборної сили. 

10. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ

10.1 Виконавець на вимогу Замовника надає можливість ознайомитися з цим Порядком.

10.2 Виконавець має право вносити зміни (доповнення) до цього Порядку.

10.3 З текстом цього Порядку Замовник ознайомлюється безпосередньо у Виконавця чи на сайті:http://www .insat.org.ua/
Узагальнений процес надання послуг з проведення НТЕ ПЕ

1) Замовник подає до ДП ”ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ” заявку на проведення НТЕ ПЕ, а також копії акта огляду в регіональному сервісному центрі та свідоцтва про реєстрацію ТЗ особисто або через свого представника, засобами факсимільного або електронного зв’язку, поштовим відправленням.

2) Керівник групи експертів або заступник керівника групи експертів розглядає заявку та додані до неї документи та визначає, своєю резолюцією, відповідального експерта (експертів).

3) Заявка з резолюцією підлягає реєстрації яку здійснює група обліку або відповідний експерт.

4) Експерт проводить розгляд документів, які додано до заявки. У разі необхідності отримання від замовника додаткової інформації (кресленики, фотографії, інструкції з експлуатації КТЗ тощо) стосовно заявленого переобладнання, здійснює запит замовнику (письмово, усно, телефоном, факсом тощо) про надання необхідної додаткової інформації. 

5) Експерт аналізує зміни в конструкції КТЗ та визначає методи експертування. 

6) Експерт згідно з затвердженим прейскурантом визначає вартість експертування та оформлює платіжний документ, який надається (надсилається) замовнику.

7) Після надходження грошових коштів на поточний рахунок ДП ”ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ” експерт здійснює роботи з експертування та розробляє проект документа "Висновок науково-технічної експертизи" (далі – Висновок НТЕ).

8) Експерт доповідає на засіданні комісії групи експертів проект Висновку НТЕ. Комісія проводить аналізування одержаних результатів НТЕ ПЕ та приймає рішення щодо погодження (непогодження) можливості переобладнання КТЗ.

9) У разі погодження комісією групи експертів можливості переобладнання КТЗ експерт оформляє Висновок НТЕ в 2 примірниках. Оформлені примірники Висновків НТЕ з підписами всіх фахівців, залучених до експертизи, розглядає і підписує керівник групи експертів, його заступник та (або) відповідальний експерт. У разі зауваг, Висновок НТЕ повертають експерту на доопрацювання і повторне подання на розгляд комісії групи експертів.

10) Остаточно оформлений Висновок НТЕ затверджує директор ДП ”ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ” або його заступник чи інша уповноважена ним посадова особа. Підпис скріплюють відбитком печатки ДП ”ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ”.

11) У відповідності до Порядку переобладнання ДП ”ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ” надсилає до МВС інформацію про видані Висновки НТЕ для внесення відповідних даних до Єдиного державного реєстру МВС.

12) Замовник (власник) транспортного засобу здійснює переобладнання із дотриманням вимог висновку НТЕ.

13) Після закінчення робіт з переобладнання Замовник (власник) обирає організацію з оцінки відповідності та надає ТЗ на перевірку відповідності його конструкції та технічного стану вимогам безпеки.

14) Висновок НТЕ, а також документ про відповідність конструкції та технічного стану вимогам безпеки, надають до регіонального сервісного центру МВС для внесення відповідних змін в реєстраційні документи транспортного засобу.

Додаток до Порядку
(рекомендована форма)

Заявка № ______________________ 

	
	
	Директору ДП ”ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ”

	Цю колонку слід заповнити, якщо

Замовник експертизи не є

Власником колісного
	
	Власник колісного транспортного засобу:
	

	
	
	

	транспортного засобу
	
	                 (ПІБ фізичної особи згідно реєстраційних документів)

	
	
	Адреса власника колісного транспортного засобу:
	

	Замовник:
	
	

	
	
	

	
	
	

	Адреса:
	
	

	
	
	Контактний тел.( факс):

	
	
	

	
	
	e-mail:


З А Я В К А

Прошу провести науково-технічну експертизу та надати висновок щодо погодження можливості переобладнання ___________________________________________________,

                                                                                                      (назва, модель транспортного засобу) 

реєстраційний №______________________,кузов № ________________________________________, 

шасі  №_________________________________________, рік випуску ________.

Переобладнання  полягає у наступному: _______________________________________
	

	


Науково-технічна експертиза виконується відповідно до вимог Порядку надання послуг ДП ”ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ” з науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин.

До заяви додаю копії свідоцтва про реєстрації транспортного засобу та акту технічного огляду КТЗ, складеного уповноваженим працівником ДАІ*, а також (за необхідності) копії документів, ескізи, фотографії тощо:

	

	

	


Даю згоду ДП „Державтотрансндіпроект” на обробку моїх персональних даних з метою забезпечення договірних відносин в ході здійснення господарської діяльності, передбаченої статутом ДП „Державтотрансндіпроект”, за цією заявою.

_______  _____________  20__ року               _________________/_____________________               (число)
    (місяць)                                                                  підпис               ініціали та прізвище  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Пам’ятка

Заявка № ___________ ,          дата ___________ ,         

експерт ___________________________________,  

Контактний телефон:_________________________.

Примітка. З Порядком надання послуг ДП ”ДЕРЖАВТОТРАНСНДІПРОЕКТ”  з науково-технічної експертизи щодо погодження можливості переобладнання колісних транспортних засобів та їхніх складових частин можна ознайомитися на сайті: http://www.insat.org.ua
*Акт не надається у разі переобладнання КТЗ для роботи на газовому моторному паливі та на альтернативних видах рідкого і газового палива
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