                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНЕ

Наказом ДП “ДержавтотрансНДІпроект”

від ___.___.______  №______

Положення 
про Перелік транспортних засобів переобладнаних в автобуси, по відношенню до яких 

підтверджено відповідність вимогам до безпечності конструкції

1. Загальні положення

1.1 Положення про Перелік транспортних засобів переобладнаних в автобуси, по відношенню до яких  підтверджено відповідність вимогам до безпечності конструкції (далі – Перелік) розроблене на виконання наказу Мінтрансзв’язку від 29.05.2007 №459 “Про додаткові заходи щодо забезпечення безпеки пасажирських перевезень” та установлює порядок створення, ведення та користування зазначеним Переліком.

1.2 Внесення даних до Переліку здійснюється з метою систематизації інформації про транспортні засоби переобладнані в автобуси (далі – автобуси), по відношенню до яких надано погодження переобладнання уповноваженими органами (далі – Погодження) та підтверджено відповідність вимогам до безпечності конструкції (далі – Відповідність). 

1.3 Перелік –  база даних на паперових та/або електронних носіях, що містить інформацію про автобуси, по відношенню до яких надано Погодження переобладнання та підтверджено Відповідність. 
1.4 Дані - інформація про автобуси, по відношенню до яких надано Погодження та підтверджено Відповідність. 

1.5 Адміністратор Переліку (далі – Адміністратор) – Державне підприємство “ДержавтотрансНДІпроект” Міністерства транспорту та зв’язку України (далі – ДП “ДержавтотрансНДІпроект”). 

1.6 Користувачі Переліку (далі – Користувачі) – органи державного контролю, конкурсні комітети державних адміністрацій, органи влади, реєстраційні підрозділи ДАІ, юридичні та фізичні особи, що уклали відповідні договори з Адміністратором і виконують свою діяльність на умовах забезпечення конфіденційності даних.

1.7 Заявник – особа (фізична, юридична) або відповідний орган влади, який надає (надсилає) заяву Адміністратору з метою вчинення ним певних дій пов’язаних з даними Переліку.

1.8 До Переліку крім даних, що вносить Адміністратор заносяться дані, які передають Центру безпеки дорожнього руху при Департаменті Державтоінспекції Міністерства внутрішніх справ України (далі - ЦБДР ДДАІ) та суб’єкти господарської діяльності – підприємства-виробники, якими в установленому порядку погоджено переобладнання виготовлених ними автобусів, що перебувають в експлуатації.

1.9 Ведення Переліку здійснюється українською мовою. Витяги з Переліку надаються мовою відповідно до запиту Заявника.

2. Статус Адміністратора та передача даних Адміністратору

2.1 ДП “ДержавтотрансНДІпроект” – спеціальна уповноважена організація щодо погодження переобладнання транспортних засобів відповідно до постанови Кабінету Міністрів України  від 20.03.1995р. № 191, робочий орган Мінтрансзв’язку щодо виконання в Україні вимог Женевської Угоди 1958р. “Про прийняття єдиних технічних приписів для колісних транспортних засобів, предметів обладнання та частин, які можуть бути встановлені та/або використані на колісних транспортних засобах, і про умови взаємного визнання офіційних затверджень, виданих на основі цих приписів” у сфері допуску до експлуатації, використання та ввезення колісних транспортних засобів (далі - КТЗ), а також організаційно-методичний центр у сфері підтвердження відповідності КТЗ у Системі сертифікації УкрСЕПРО.

2.2 Адміністратор має сертифіковану систему управляння якістю за вимогами ISO 9001-2001, відповідає вимогам ДСТУ ISO EN 45011, 45012, акредитований як адміністративний орган сертифікації КТЗ ДСТУ ISO 17025:2005 (галузь акредитації охоплює методи випробувань з безпечності конструкції  автобусів та його організаційно-методичний центр, має акредитовані лабораторії по проведенню сертифікаційних випробувань КТЗ, актуалізована база нормативно-технічної документації та інформаційних матеріалів.

2.3 На Адміністратора покладається здійснення наступних завдань:
- ведення Переліку;

- вживання заходів по технічному та технологічному створенню та супроводженню програмного забезпечення Переліку;

- надання даних з Переліку та забезпечення доступу до Переліку;

- збереження та захист даних, що містяться у Переліку;

- інформування Мінтрансзв’язку України про стан справ у сфері забезпечення безпеки конструкції автобусів.

3. Порядок ведення Переліку

3.1 Внесення даних до Переліку здійснюється:

-  за відомостями  бази даних ДАІ АІС  “Автомобіль” щодо надання погодження переобладнання автобусів та/або колісних транспортних засобів (далі - КТЗ) в автобуси заводами-виробниками, чи ДП “ДержавтотрансНДІпроект”, чи ЦБДР ДДАІ;  

- за даними Єдиного реєстру сертифікованої в Україні продукції або інформації органів з сертифікації;

- за даними акредитованих відповідно до законодавства випробувальних лабораторій (центрів);

- за повідомленнями органів контролю – Головавтотрансінспекції (далі – ГАТІ), Державтоінспекції (за поданням ЦБДР ДДАІ) про транспортні засоби, конструкція яких не відповідає вимогам до безпечності конструкції або переобладнаних без додержання вимог законодавства;

- за заявою власника автобуса або його довіреної особи.

3.2 Для внесення даних до Переліку Заявником подаються наступні документи:

1) заява встановленої форми (додаток 1);

2) сертифікат відповідності (копія) та/або протоколи випробувань (оригінал і копія) та/або акт технічної експертизи (оригінал і копія) за формами, передбаченими «Правилами державної реєстрації та обліку автомобілів, автобусів, а також самохідних машин, сконструйованих на шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, марок і моделей, причепів, напівпричепів та мотоколясок», затвердженими постановою Кабінету Міністрів України від 07.09.1998 № 1388 (далі – Правила реєстрації);

3) реєстраційні документи автобуса(копії);

4) реквізити власника автобуса (копії документів, що підтверджують правильність реквізитів власника).

3.3 Адміністратор здійснює реєстрацію та експертування наданих документів і за  результатами експертизи оформлює експертний висновок встановленої форми та погоджує протоколи випробувань та/або акти передбачені Правилами реєстрації. 

3.4 До Переліку Адміністратор вносить такі дані: категорія, клас, тип, марка, модель, державний реєстраційний номер, ідентифікаційні ознаки автобуса (VIN-номер, номер шасі, номер кузова), власник та його адреса, дата та номер протоколу перевірки (акта технічної експертизи, сертифіката), реквізити органу орган, який видав документ про підтвердження відповідності, реквізити документу, яким погоджено переобладнання КТЗ. Запис означених даних здійснюється за встановленою формою (додаток 2).

3.5 Про внесення запису даних Заявнику надається витяг з Переліку.

3.6 Термін проведення експертизи, внесення даних та надання експертного висновку Заявникові не повинен перевищувати 5 робочих днів від дня надходження комплекту документів для внесення даних до Переліку.

3.7 Перелік Користувачів та порядок користування Переліком на електронних носіях встановлюється Адміністратором. Доступ до даних Переліку без відома Адміністратора не дозволяється. 

4. Порядок експертування наданих документів, 

та внесення даних до Переліку

4.1 Уповноважена особа Адміністратора розглядає заяву щодо внесення даних до Переліку, надані до заяви документи та накладає резолюцію, з призначенням  із числа працівників Адміністратора експерта (експертів), якому доручає проведення робіт за заявою.
4.2 Експерт, відповідальний за проведення оцінювання об`єктів підтвердження відповідності (далі – експерт), проводить попередню експертизу заявки та документів, які додають до заявки, що включає перевірку комплектності документів, повноту та достовірність їх заповнення. Для підтвердження достоменності копій документів, що додають до заявки, Заявник повинен пред`явити  експерту оригінали цих документів, або завірені копії. 

4.3 У випадку, якщо при проведенні експертизи наданих Заявником документів експерт виявив невідповідності щодо їх комплектності,  оформлення чи змісту  або з’ясована необхідність отримання додаткових документів, він усно або письмово повідомляє про це Заявника. 

4.4 Якщо Заявник напротязі 10 робочих днів не вжив заходів щодо усунення невідповідностей, про які було повідомлено згідно п.4.3, роботи за його заявою  припиняють без додаткового сповіщення про це Заявника.
4.5 За позитивних результатів експертизи за п.4.2 експерт візує заяву та готує висновок за встановленою формою (додаток 3) для реєстрації автобуса у Переліку та внесення даних до нього.

4.6  Проект висновку візує завідувач лабораторії, технічна служба з випробувань ДТЗ. Проект висновку подають на підпис уповноваженій особі Адміністратора. Після підписання уповноваженою особою висновку  дані щодо автобуса вносять до Переліку.
Оригінал висновку вкладають до підшивки документів за заявою

Термін розгляду заяви та оформлення висновку, як правило, не повинен перевищувати 5 робочих днів з дня реєстрації заяви. В окремих випадках, за узгодженням із Заявником, цей термін може бути продовжено.
4.7 Підтвердження факту внесення даних до Переліку Адміністратор здійснює після оплати Заявником рахунку-фактури за надані послуги. Означене підтвердження надається Заявнику витягом з Переліку (додаток 4), що оформлений у двох примірниках, один з яких залишається у Адміністратора.

5. Отримання інформації з Переліку

5.1 Інформація з Переліку на паперових носіях надається за відповідною заявою  (додаток 5).

5.2 Інформація з Переліку видається у вигляді:

5.2.1 Скорочених витягів, які містять інформацію про:


реєстраційний номер запису, дату внесення даних до Переліку, реєстраційних даних автобуса, відповідність (невідповідність) автобуса вимогам безпеки.

5.2.2 Повних витягів, які містять інформацію, передбачену п.3.4 цього Положення, а також інформацію на вимогу Заявника (фотографії, схему планування пасажирського приміщення, результати випробувань тощо).

5.3 Скорочені витяги з Переліку видаються Адміністратором на письмовий запит будь-яких фізичних та юридичних осіб, складений за формою додатку 3 до цього Положення. Означений запит може бути наданий Адміністратору особисто, довіреною особою, поштою, факсом, електронною поштою тощо.

5.4 Повні витяги з Переліку видаються Адміністратором на письмовий запит державних адміністрацій, органів влади, органів державного контролю, конкурсних комітетів, реєстраційних підрозділів ДАІ, суду, прокуратури, органів дізнання і слідства у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених чинним законодавством України.

5.5 Витяги з переліку засвідчуються підписом уповноваженої особи та печаткою Адміністратора.

5.6 Пошук інформації Переліку здійснюється за такими даними щодо автобуса:

- марка модель;

- державний реєстраційний номер;

- VIN-код, номер кузова (шасі);

- власник;

- клас, категорія;

- адреса власника.

5.7 Адміністратор відмовляє у наданні даних з Переліку якщо відсутня оплата за надання відповідної послуги.

5.8 Органи державного контролю, конкурсні комітети державних адміністрацій, органи влади, реєстраційні підрозділи ДАІ отримують дані з Переліку безкоштовно.

6. Вимоги до документів Переліку

6.1 Документами Переліку є:

- журнал записів даних Переліку встановленої форми;

- документи, що супроводжують заявку;

- витяг про внесення реєстраційного запису до Переліку;

- експертні висновки про можливість включення даних автобуса до Переліку;

- скорочені та повні витяги з Переліку;

- повідомлення щодо відповідності переобладнаного автобуса вимогам до безпечності конструкції.

6.2 Збереження Переліку на паперових носіях здійснюється Адміністратором в сейфі або спеціальній шафі в умовах, що забезпечують його зберігання та захист від пошкодження, спотворення записів та виключають доступ до Переліку осіб, що не мають такого права.

6.3 Супроводження програмного забезпечення Переліку та збереження даних в електронній формі здійснюється технічними засобами захисту інформації Адміністратора.

7. Процедура внесення змін і доповнень до Переліку

7.1 Внесення змін і доповнень до Переліку здійснюється Адміністратором за ініціативою:

- ЦБДР ДДАІ;

- ГАТІ;

- органів ДАІ;
- ДП “ДержавтотрансНДІпроект”;

- підприємств-виробників;

- власника КТЗ;.

7.2 Підставою для внесення змін і доповнень Адміністратором до Переліку є відповідна заява (додаток 6).

7.3 Адміністратор відмовляє у внесенні змін до Переліку, якщо:

- відсутня плата за внесення змін;

- надані дані містять явні протиріччя та/або помилки щодо сертифікату відповідності, протоколів випробувань, актів, реєстраційних даних автобуса та його власника,

7.4 Для підтвердження факту внесення змін та доповнень до Переліку Адміністратор видає витяг про внесення відповідного запису до Переліку у двох примірниках, один з яких залишається у Адміністратора, а другий надається Заявнику.

7.5 У разі виявлення у витягу про внесення запису до Переліку помилки, допущеної з вини Адміністратора, Заявник письмово повідомляє про це Адміністратора. Якщо факт невідповідності підтверджено, Адміністратор виправляє допущену помилку в день надходження відповідної заяви та повідомляє Заявника про внесення вірних даних до Переліку. Якщо помилка допущена з вини Заявника, Адміністратор повідомляє його про необхідність внесення змін до запису.

8. Правила вилучення даних з Переліку

8.1 Дані з Переліку Адміністратор може вилучити у таких випадках:

- за інформацією ДАІ чи ГАТІ у разі скоєння ДТП, що призвело до суттєвих пошкоджень конструкції автобуса; 

- у разі виведення автобуса з експлуатації чи переобладнання у вантажний, вантажопасажирський, спеціалізований КТЗ.
- за заявою власника автобуса.

9. Термін зберігання даних Переліку

9.1 Терміном, протягом якого зберігаються дані Переліку, є період експлуатації автобуса.

10. Прикінцеві положення
10.1 Адміністратор здійснює комплекс програмних, технологічних та організаційних заходів щодо забезпечення захисту інформації, яка міститься в Переліку, від несанкціонованого доступу та несе відповідальність за неправомірну відмову в унесенні записів до Переліку та наданні витягів згідно з чинним законодавством.

10.2 Адміністратор здійснює інформування органів державного контролю щодо відповідності / невідповідності переобладнаних автобусів вимогам до безпечності конструкції шляхом надання повідомлень (додаток 7).

Додаток 1


до Переліку переобладнаних автобусів, 

по відношенню до яких підтверджено

 відповідність вимогам до безпечності конструкції
Адміністратору Переліку переобладнаних автобусів,

по відношенню до яких підтверджено відповідність

вимогам до безпечності конструкції
____________________________

(найменування або ПІБ Заявника))

ЗАЯВА

Про внесення даних до Переліку


Прошу внести дані до Переліку:

	Марка КТЗ:
	

	Державний реєстраційний 

номер КТЗ:
	

	Ідентифікаційні ознаки КТЗ1:

VIN-номер

номер шасі

номер кузова
	

	
	

	
	

	Власник КТЗ:

Адреса власника:


	

	
	

	№ експлуатаційного 

формуляру2
	

	Категорія КТЗ, клас

Кількість місць для сидіння

Загальна пасажиромісткість
	

	
	

	
	

	Реквізити документа, яким погоджено переобладнання КТЗ3
	

	Назва документа з оцінювання безпечності конструкції та його реквізити (дата та №)4
	

	Найменування організації чи органу, який видав документ з підтвердження чи оцінювання безпечності конструкції
	


Оплату гарантую.

_______________                         ______________                                      _______________

                   (дата)                                                  (підпис Заявника)                                                                     (ПІБ Заявника)

1 за реєстраційними документами

2 за наявності

3 висновок ДП “ДержавтотрансНДІпроект”,  дозвіл ЦБДР ДДАІ , лист (вимоги) підприємства-виробника.

4 сертифікат відповідності, протоколи випробувань, форми передбачені правилами реєстрації

Додаток 2

 до Переліку переобладнаних автобусів, 

по відношенню до яких підтверджено

 відповідність вимогам до безпечності конструкції
Перелік переобладнаних автобусів, по відношенню до яких підтверджено відповідність вимогам до безпечності конструкції

	№ з/п


	Да

Т

а
	Марка КТЗ
	Модель КТЗ
	Державний реєстр. № КТЗ
	Ідентифікаційні ознаки КТЗ1 (VIN-номер, номер шасі, номер кузова)
	Власник та його адреса
	№ експлуатацій ного формуляра 2
	Категорія КТЗ, клас/ кількість місць для сидіння/ загальна пасажиромісткість
	Реквізити документа, яким погоджено переобладнання КТЗ 3
	Дата та № документа з оцінювання безпечності конструкції 4
	Найменування організації чи органу, який видав документ з  підтвердження чи оцінювання безпечності конструкції 
	Номер експертного висновку, що є підставою для включення у Перелік із відповідним статусом (відповідає чи не відповідає) 5

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1 за реєстраційними документами

2 за наявності

3 висновок ДП “ДержавтотрансНДІпроект", дозвіл ЦБДР ДДАІ, лист (вимоги) підприємства-виробника.

4 сертифікат відповідності. Протоколи випробувань форми передбачені Правилами реєстрації

5 у разі негативного результату експертизи робиться запис “не відповідає”.
Додаток 3 

до Переліку переобладнаних автобусів, 

по відношенню до яких підтверджено

 відповідність вимогам до безпечності конструкції
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	         Затверджую




	
	
	
	
	

	
	
	(підпис)


	
	(ПІБ уповноваженої особи



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	


ВИСНОВОК 

щодо відповідності переобладнаного автобуса 

вимогам безпечності конструкції

За результатами експертизи наданих документів переобладнаний автобус

	
	державний реєстраційний номер:
	

	(марка, модель)

	Кузов (шасі):
	
	Рік виготовлення:
	

	Власник та його адреса:
	

	

	

	
	вимогам до безпечності конструкції на підставі

	(відповідає/не відповідає)

	

	(назва документу)

	виданого
	

	
	(назва організації та її адреса)


	Експерт:
	
	
	

	
	(підпис)
	
	(ПІБ)

	
	
	


Додаток 4

 до Переліку переобладнаних автобусів, 

по відношенню до яких підтверджено

 відповідність вимогам до безпечності конструкції
Витяг

з Переліку переобладнаних автобусів, по відношенню до яких підтверджено відповідність вимогам до безпечності конструкції

	№ з/п


	Да

Т

а
	Марка КТЗ
	Модель КТЗ
	Державний реєстр. № КТЗ
	Ідентифікаційні ознаки КТЗ1 (VIN-номер, номер шасі, номер кузова)
	Власник та його адреса
	№ експлуатацій ного формуляра 2
	Категорія КТЗ, клас/ кількість місць для сидіння/ загальна пасажиромісткість
	Реквізити документа, яким погоджено переобладнання КТЗ 3
	Дата та № документа з оцінювання безпечності конструкції 4
	Найменування організації чи органу, який видав документ з  підтвердження чи оцінювання безпечності конструкції 
	Номер експертного висновку, що є підставою для включення у Перелік із відповідним статусом (відповідає чи не відповідає) 5

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Означені дані внесені в Перелік ___.___._____р. на підставі експертного висновку № _________ від ___.___._____р.

	
	
	
	
	

	(уповноважена особа)
	
	(підпис)
	
	(ПІБ)


Додаток 5 

до Переліку переобладнаних автобусів, 

по відношенню до яких підтверджено

 відповідність вимогам до безпечності конструкції
Адміністратору Переліку переобладнаних автобусів,

по відношенню до яких підтверджено відповідність

вимогам до безпечності конструкції
________________________

(найменування або ПІБ Заявника)
ЗАЯВА

Про надання даних з Переліку


Прошу надати скорочений/ повний витяг з Переліку за даними:

(зайве закреслити)
	Реєстраційний №:
	

	Марка КТЗ:
	

	Державний реєстраційний 

номер КТЗ:
	

	Ідентифікаційні ознаки КТЗ1:

VIN-номер

номер шасі

номер кузова
	

	
	

	
	

	Власник КТЗ:

Адреса власника:


	

	
	

	№ експлуатаційного 

формуляру2
	


_______________                         ______________                                      _______________

                   (дата)                                                  (підпис Заявника)                                                                     (ПІБ Заявника)
Оплату гарантую.
1 за реєстраційними документами

2 за наявності

Додаток 6 

до Переліку переобладнаних автобусів, 

по відношенню до яких підтверджено

 відповідність вимогам до безпечності конструкції
Адміністратору Переліку переобладнаних автобусів,

по відношенню до яких підтверджено відповідність

вимогам до безпечності конструкції
________________________

(найменування або ПІБ Заявника)
ЗАЯВА

про внесення змін і доповнень до  Переліку

Прошу внести зміни/доповнення до даних  Переліку за реєстраційним 


(зайве закреслити)
№ _____________:

	Найменування
	Дані Переліку
	Зміни/доповнення

	Марка КТЗ:
	
	

	Державний реєстраційний 

номер КТЗ:
	
	

	Ідентифікаційні ознаки КТЗ:

VIN-номер

номер шасі

номер кузова
	
	

	
	
	

	
	
	

	Власник КТЗ:

Адреса власника:


	
	

	
	
	

	№ експлуатаційного 

формуляру1
	
	

	Категорія КТЗ, клас

Кількість місць для сидіння

Загальна пасажиромісткість
	
	

	
	
	

	
	
	

	Реквізити документа, яким погоджено переобладнання КТЗ1
	
	

	Назва документа з оцінювання безпечності конструкції та його реквізити (дата та №)1
	
	

	Найменування організації чи органу, який видав документ з підтвердження чи оцінювання безпечності конструкції1
	
	


Оплату гарантую.

_______________                         ______________                                      _______________

                   (дата)                                                  (підпис Заявника)                                                                     (ПІБ Заявника)
1 за наявності
Додаток 7 

до Переліку переобладнаних автобусів, 

по відношенню до яких підтверджено

 відповідність вимогам до безпечності конструкції
[image: image2.wmf]
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ПОВІДОМЛЕННЯ

щодо відповідності переобладнаного автобуса 

вимогам до безпечності конструкції

Цим повідомляємо, що за результатами експертизи наданих документів переобладнаний автобус

	
	державний реєстраційний номер:
	

	(марка, модель)

	Кузов (шасі):
	
	Рік виготовлення:
	

	Власник та його адреса:
	

	

	

	
	вимогам до безпечності конструкції, що повинно бути 

	(відповідає/не відповідає)

	враховано при видачі ліцензії на виконання пасажирських перевезень за маршрутами.


	
	
	
	
	

	(уповноважена особа)
	
	(підпис)
	
	(ПІБ)
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