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Затверджено

Наказ директора
Наказ ДП «ДержавтотрансНДІпроект»
від _17_.01.2009 № _22_
Порядок

Експертування нормативної документації на колісні транспортні засоби, їхні складники, експлуатаційні матеріали та видачі Свідоцтва про погодження конструкції механічного транспортного засобу щодо забезпечення безпеки дорожнього руху.
1. Загальні положення

1.1. Цей Порядок розроблено згідно із статтею 30 Закону України «Про дорожній рух», Правилами державної реєстрації та обліку автомобілів, автобусів, а також самохідних машин, сконструйованих на шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, марок і моделей, причепів, напівпричепів та мотоколясок, затвердженими постановою Кабінету Міністрів України від 07.09.1998 № 1388, наказом Міністерства транспорту України “Про затвердження Порядку узгодження нормативної документації на конструкцію транспортних засобів” від 22.06.2000 № 338, який зареєстровано в Міністерстві юстиції України 10.07.2000 за № 404/4625 (далі – Порядок № 338), розділом 5 національного стандарту ДСТУ 1.3:2004 та Статутом ДП „ДержавтотрансНДІпроект”.

1.2. Порядок встановлює процедури науково-технічної експертизи (далі – експертиза) та погодження за дорученням Мінтрансзв’язку України (Державтотрансадміністрації) або у разі звернення громадян, суб’єктів господарювання усіх форм власності (далі – замовник) нормативних документів (далі – НД) на конструкцію колісних транспортних засобів (далі – КТЗ), їх складників, експлуатаційних матеріалів, які становлять на виробництво, в які вносять зміни у сфері експлуатації (переобладнання, поліпшення, модернізація), а також на транспортні послуги (далі – продукція).

У цьому Порядку термін «колісний транспортний засіб» розуміють як тотожний термінам «механічний транспортний засіб», «дорожній транспортний засіб».

1.3. Об’єкти експертизи: стандарти організацій, підприємств, науково-технічних та інженерних товариств України, технічні умови (далі - ТУ) на продукцію, а також технічні завдання, технічні вимоги стосовно дослідних зразків КТЗ (далі – НД).

Експертиза передбачає експертування НД щодо відповідності вимогам законодавства з питань безпечності продукції, захисту прав споживачів та виробників КТЗ. За потреби, разом із НД експертують інші документи: передбачені Порядком № 338; протоколи випробувань продукції (апробації послуг), виконані виробником та/або третьою стороною щодо вимог законодавчо регульованої сфери. Експертуванню підлягають усі оригінальні документи, на які зроблено посилання в НД для визначення вимог, методів контролю, засобів контролю, експлуатаційних вимог та рекомендацій щодо дотримання безпечності продукції.

1.4. Експертизу виконує експертна група, склад якої затверджує директор.
1.5. Діяльність експертної групи контролює заступник директора, якого уповноважив директор.
1.6. Результати експертування оформлюють висновком науково-технічної експертизи. У разі позитивних результатів експертування НД на КТЗ замовнику надають Свідоцтво про погодження конструкції механічного транспортного засобу щодо забезпечення безпеки дорожнього руху (далі – Свідоцтво), форму якого наведено у додатку 1 до цього Порядку.

У разі експертування стосовно переобладнання КТЗ для роботи на газових моторних паливах замовнику надають Свідоцтво у порядку, визначеному СТП  10-0305:2007.
1.7. Свідоцтво на експериментальний або дослідний зразок КТЗ (дослідну партію) видають у разі позитивних результатів експертування щодо виконання вимог технічного завдання, якщо протоколи містять позитивні результати випробувань, які підтверджують безпечність конструкції КТЗ.

1.8. Експертну діяльність ведуть з дотриманням конфіденційності.

2. Кваліфікаційні вимоги до членів експертної групи.

Основні вимоги до експертів, їх права та обов’язки

2.1. До експертної групи з питань погодження НД залучають фахівців, що мають вищу технічну освіту за предметом експертизи і досвід роботи за фахом не менше трьох років. Перевагу надають фахівцям, які мають досвід наукових досліджень, випробовувань, конструювання продукції.

2.2. Фахівців залучають до експертної групи відповідно до їхньої спеціалізації. Разом з тим, вони мають право бути залученими до експертування НД у інших напрямах, яке здійснюють фахівці відповідної кваліфікації.
2.3. Фахівці експертної групи здійснюють експертизу з доручених питань згідно з вимогами Порядку № 338 та/або ДСТУ 1.3:2004. Вони відповідають за повноту, достовірність та своєчасність експертування у закріплених напрямках експертизи.

2.4. Групу експертів очолює керівник експертної групи, який координує роботу, надає методичну допомогу, несе відповідальність перед керівництвом за дотримання установлених цим Порядком, чинним законодавством та ДСТУ 1.3:2004 процедур, за достовірність і повноту експертизи та своєчасність надання документів на узгодження Мінтрансзв’язку України, згідно з Порядком № 338.

Уся НД підлягає нормоконтролю в частині повноти посилань на чинні нормативні документи та метрологічному контролю в частині дотримання вимог законодавства щодо безпечності конструкції КТЗ.
2.5. Заступник керівника експертної групи виконує визначені цим Порядком функції відсутнього керівника експертної групи.

2.6. Секретар веде облік справ з експертування, виданих Свідоцтв, інформує керівника експертної групи (його заступників) щодо строків виконання експертизи і узгодження НД, приймає участь у листуванні з питань експертування, у передбачених законодавством випадках подає НД на узгодження до Мінтрансзв’язку України, згідно з Порядком № 338.
2.7. Заступник директора, якому підпорядковано експертну групу, через керівника експертної групи та керівника відповідного підрозділу, закріпляє питання експертизи за фахівцями, у разі потреби визначає відповідального експерта залежно від складності, та ступеню відпрацьованості НД, установлює строк виконання робіт, надає експертам методичну допомогу.

3. Експертування

3.1. Керівник експертної групи або його заступник залежно від складності НД та продукції призначає відповідального експерта, за потреби експертів.

У разі експертування НД на експлуатаційний матеріал, складник КТЗ та КТЗ, що має газобалонне обладнання, відповідального експерта призначають із числа фахівців ЛДВПЕ.

Визначений керівником експертної групи або його заступником відповідальний експерт, веде справу з питань погодження НД (виконання робіт) і видачі Свідоцтва.
3.2. Залежно від виконуваних робіт та обсягу НД відповідальний експерт в установленому порядку готує для укладення договір із замовником за формою згідно з додатком 2 до цього Порядку та з урахуванням вимог СТП 10-0305:2007 у разі переобладнання КТЗ для роботи на газових моторних паливах.
Не пізніше 5-ти робочих днів після звернення замовника відповідальний експерт визначає усю необхідну для виконання експертизи документацію, яку необхідно у разі потреби надати додатково, і робить відповідний запит.

Розрахунок вартості робіт за договором, виконаний у довільній формі, підписує відповідальний експерт. Вартість робіт за договором погоджує керівник експертної групи або його заступник.

Форма акту передання – прийняття виконаних  робіт за договором наведена у додатку 3.

3.3. Роботи виконують після попередньої оплати за договором.
За потреби розробляють графік експертування. Графік повинен передбачати оформлення акту експертизи не пізніше трьох днів до закінчення терміну експертування за умовами договору. Графік узгоджує керівник експертної групи або його заступник, за потреби заступник директора.

3.4. Для прискорення експертування і погодження НД рекомендується здійснювати документообіг із замовником електронною поштою (окрім договорів і актів), не істотні зауваги/пропозиції відображати безпосередньо в тексті НД, поданому в електронному виді, і відсилати їх для усунення/впровадження.

3.5. Істотні зауваги та рекомендації (що стосуються безпечності конструкції, дотримання вимог законодавства щодо її споживчих характеристик, захисту прав споживачів тощо), оформляють висновком попередньої науково-технічної експертизи. Його підписують експерти, керівник чи заступник керівника групи експертів, а затверджує заступник директора. Висновок попередньої науково-технічної експертизи надсилають замовнику із супровідним листом поштою чи видають на руки під розписку на копії цього висновка.

Якщо відсутній консенсус щодо оцінки предмета експертування, свою згоду (незгоду) з відповідністю НД чинним вимогам безпеки експерти зазначають в аркуші погодження, наведеному у додатку 4 до цього Порядку, і доводять його до відома керівника експертної групи.

3.6.  Із замовниками офіційно спілкуються листами.
3.7. Замовнику рекомендують на титульному аркуші НД зазначати у відповідних випадках реквізити листа Мінтрансзв’язку України, яким НД погоджено згідно з Порядком № 338. Узгоджувальний лист, рекомендовану форму якого наведено у додатку 5 до цього Порядку.

3.8. Через секретаря експертної групи уся документація, що експертувалася, оформлений висновок науково-технічної експертизи, проект узгоджувального листа (у разі потреби), подаються на розгляд і підпис (узгодження) уповноваженій посадовій особі Мінтрансзв’язку України згідно з Порядком № 338. За такою ж процедурою подають вмотивований лист-відмову.

3.9. Узгоджену документацію (узгоджувальний лист чи лист-відмову) надсилають замовнику поштою чи видаються йому (уповноваженому ним представнику) під розписку на копії узгодженого документа.

4. Надання Свідоцтва

4.1. Свідоцтво на КТЗ, що визначені у НД, надають після документального підтвердження замовником реєстрації НД органами Держспоживстандарту України та за наявності Свідоцтва про присвоєння міжнародного ідентифікаційного коду виробника (WMI) відповідно до вимог ДСТУ 3525-97 (ISO 3779-96).
4.2. На виготовлений виробником КТЗ, що живиться газовим паливом, Свідоцтво надають з урахуванням вимог СТП 10-0305:2007 та цього Порядку.

4.3. Свідоцтва надають на дослідний зразок, дослідну партію, на партію КТЗ серійного виготовлення, на одиничний КТЗ за умови документального звітування про використані, зіпсовані Свідоцтва із числа раніше виданих. Невикористані, зіпсовані Свідоцтва назад не приймають, а пропонують замовнику списати їх із оформленням відповідного акта.
4.4. Свідоцтва на КТЗ, що пристосовані для живлення газовим паливом у сфері експлуатації (переобладнані), надають відповідно до СТП 10-0305:2007.

4.5. Свідоцтва оформляють на захищеному від підробки бланку, який має оригінальний шестизначний номер, виконаний на лівому полі лицьової сторони знизу.
4.6. Видані Свідоцтва секретар експертної групи зазначає у Журналі видачі Свідоцтв, форму якого наведено у додатку 6 до цього Порядку. Видані Свідоцтва щодо КТЗ, пристосованих для живлення газовим паливом у сфері експлуатації, зазначають в окремому журналі, як передбачено СТП 10-0305:2007.
4.7. Строк дії Свідоцтв відповідає строку дії узгоджених НД, строк дії Свідоцтв стосовно КТЗ, пристосованих для живлення газовим паливом у сфері експлуатації, – згідно з СТП 10-0305:2007.

4.8. Оплата робіт за надання Свідоцтва може бути передбачена у договорі стосовно погодження НД на продукцію.
Свідоцтво на КТЗ, ТУ якого узгоджено до затвердження цього Порядку, видають після оплати замовником відповідного рахунка-фактури.
5. Облік і зберігання документації з питань експертування, надання Свідоцтв, виконаних робіт
5.1. На кожен комплект НД заводять окрему справу, яку зберігають у відділі стандартизації та метрології. Кожна справа може бути видана фахівцям із відповідною відміткою, якщо вона необхідна для експертування за цим Порядком.

5.2. Документообіг, передбачений Порядком № 338, експерти ведуть в електронному виді у журналі установленої відділом стандартизації та метрології форми згідно з розпорядженням від 18.10.2002 №53/Р.

5.3. Договір, справу, висновок експертизи позначають номером за схемою

З освоєнням інформаційно-аналітичної системи обліку ведення договорів “Інсат – ДОГОВОРИ” номери договорів присвоюють за шифрами цієї системи.

5.4. ВБТ веде Журнал видачі свідоцтв в електронному виді і на паперових носіях, зберігає надані Замовником акти про списання Свідоцтв протягом 5-ти років, списує зіпсовані бланки Свідоцтв.
Номер кожного Свідоцтва на його бланку згідно із Журналом видачі свідоцтв зазначає відповідальний за видачу Свідоцтв співробітник ВТБ.
Номер Свідоцтва стосовно погодження конструкції КТЗ, пристосованого для живлення газовим паливом у сфері експлуатації, присвоюють згідно з СТП 10-0305:2007. Журнал видачі таких свідоцтв веде ЛДВПЕ.

5.5. Впродовж кварталу після отримання довідника «Продукція, яку виробляють за технічними умовами України» фахівці ВСМ виявляють НД, зареєстровані без узгодження з Мінтрансзв’язку України та/або без відповідної експертизи. У разі недотримання суб’єктами господарювання вимог законодавства щодо узгодження НД на продукцію, ВСМ готує листи до Мінтрансзв’язку України для відповідного інформування Держспоживстандарту України.

5.6. Щорічно, протягом першого за звітним роком кварталу, фахівці ВБТ, ЛДВПЕ надають заступнику директора за підписом керівника експертної групи звіт про видані Свідоцтва, і зберігають цю інформація на паперових та електронних носіях впродовж 5-ти років.
5.7. ВБТ забезпечує виготовлення, облік та обіг бланків Свідоцтв, видачу Свідоцтв.

5.8. ВБТ веде реєстр виконаних робіт за поданням відповідальних експертів, а також реєстр рахунків-фактур, оплачених за Свідоцтва, що видані за раніше погоджені НД, і до 25 числа кожного місяця надає їх ПЕВ – не стосується робіт, виконаних за СТП 10-305:2007.
6. Оплата робіт

6.1. Вартість експертування і надання НД на узгодження Мінтрансзв’язку України, видачі Свідоцтв встановлюють за Методикою визначення вартості робіт з експертування нормативної документації на колісні транспортні засоби, їхні складники, експлуатаційні матеріали та видачі свідоцтва про погодження конструкції механічного транспортного засобу щодо забезпечення безпеки дорожнього руху (далі – Методика), а також за СТП 10-0305:2007.
Вартість Свідоцтв визначають за СТП 10-0305:2007 з урахуванням у разі потреби вартості поштового відправлення.
6.2. У разі експертування НД групою експертів визначають коефіцієнт дольової участі членів експертної групи у виконанні експертизи з урахуванням своєчасного виконання ними доручених робіт. Коефіцієнт дольової участі з урахуванням цього Порядку та Методики визначає відповідальний експерт, за потреби керівник експертної групи або його заступник .
Кошти, отримані від виконаних робіт розподіляють згідно з коефіцієнтом дольової участі членів експертної групи і відображають в реєстрі виконаних робіт.
Кожен член експертної групи може оскаржити зазначене рішення відповідального експерта, керівника експертної групи (його заступника) перед заступником директора, що контролює діяльність експертної групи, директором з відповідним обґрунтуванням.
порядковий номер у Журналі видачі свідоцтв
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